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Sistema de Mantenimiento  
Secretaria-Archivados en carpetas biblioratos  

Financiero -Archivados en biblioratos con nomenclaturas mes año y FF 

 

Clasificación de Documentos  

 

--1- SECRETARIA -RESOLUCIONES ORDEN ACTAS NOTAS INTERNAS Y EXTERNAS –(POR FECHA. MES 
AÑO) 

2- FINANCIERO- PRESUPUESTO FACTURAS INFORMES CONTABLES –(POR FECHA, MES AÑO) 

3- CAJA  COMPROBANTES EN ORDEN CRONOLOGICO 

4 TRANSITO NOTAS SOLICITUDES POR FECHA AÑO 


